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Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie 
„Od podstaw do samodzielnego księgowego” – druga edycja 

 
§ 1 
 

Informacje ogólne 
 
1. Projekt „Od podstaw do samodzielnego księgowego” – druga edycja 
realizowany jest przez Regionalną Izbę Gospodarczą z siedzibą w Lublinie, w 
ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytetu VIII  „Regionalne 
Kadry Gospodarki” , Działanie 8.1 Rozwój pracowników i przedsiębiorstw w 
regionie, Poddziałanie 8.1.1 Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i 
doradztwo dla przedsiębiorstw. 
 
2. Projekt współfinansowany jest przez Unię Europejską w ramach Europejskiego 
Funduszu Społecznego. 
 
3. Głównym celem Projektu jest przekazanie wiedzy umożliwiającej nabycie 
umiejętności pozwalających na samodzielne prowadzenie księgowości  
w przedsiębiorstwie. 
 
4. Projekt obejmuje swoim zasięgiem województwo lubelskie. 
 
5. Projekt realizowany jest w okresie od 01.02.2011 r. do 29.02.2012 r. 
 
6. Biuro Projektu mieści się w siedzibie Regionalnej Izby Gospodarczej w Lublinie 
przy ulicy Dolnej 3-go Maja 8 lok. 9 (I piętro). Biuro czynne jest od poniedziałku                
do piątku w godzinach od 8 do 16. 

 
§ 2 
 

Informacje o Projekcie 
 

1. Niniejszy regulamin określa zasady rekrutacji i kryteria uczestnictwa                        
w Projekcie „Od podstaw do samodzielnego księgowego” – druga edycja. 
 
2. Projekt zakłada bezpłatny udział 96 osób. 
 
3. W ramach projektu wszyscy uczestnicy odbywają 108-godzinny kurs z 
księgowości obejmujący tematy: 
 



  

 

 
 

  
Projekt ,,Od podstaw do samodzielnego księgowego” – druga edycja współfinansowany jest przez Unię 

Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

Realizator Projektu: 

Regionalna Izba Gospodarcza, ul. Dolna 3 Maja 8/9, 20-079 Lublin, tel. 81 532 12 45, 532 16 88 

www.rig.lublin.pl  e-mail: info@rig.lublin.pl 

2 

 

 Organizacja rachunkowości 

 Ewidencja zdarzeń gospodarczych 

 Podstawy prawne i akty wykonawcze w zakresie rachunkowości 

 Prowadzenie rozrachunków 

 Przychody i koszty w firmie 

 Układ rodzajowy i kalkulacyjny kosztów 

 Amortyzacja bilansowa i podatkowa 

 Obrót materiałowo-towarowy i odchylenia od cen ewidencyjnych 

 Sporządzanie sprawozdań finansowych 

 Elementy księgowości komputerowej. 
 
4. Osoby w grupie wiekowej 45+  otrzymują dodatkowe wsparcie : indywidualne 
doradztwo zawodowe realizowane przed rozpoczęciem kursu z księgowości oraz 
udział w seminarium z zakresu profilaktyki i promocji zdrowia na zakończenie 
udziału w Projekcie. 

 
  § 3 
 

  Zasady rekrutacji  i kryteria uczestnictwa w Projekcie  
 

1. W Projekcie „Od podstaw do samodzielnego księgowego”  - druga edycja 
mogą wziąć udział osoby, które z własnej  inicjatywy są  zainteresowane  
nabyciem nowych, uzupełnieniem lub podwyższeniem posiadanych kwalifikacji i 
umiejętności, spełniające wszystkie poniższe kryteria:  

 

  Są osobami dorosłymi (mają ukończony 18 rok życia) 

  Wykonują pracę na podstawie umowy: o pracę, powołania,  
wyboru, mianowania, spółdzielczej umowy o pracę, umowy zlecenia lub 
umowy  dzieło  

 Mieszkają  lub pracują na terenie województwa lubelskiego 
 
Priorytetowo będą traktowane osoby z maksymalnie średnim wykształceniem. 

 
2. Warunkiem uczestnictwa po spełnieniu kryteriów  formalnych podanych  
powyżej w punkcie 1 § 3,  będzie osobiste złożenie w Biurze Projektu 
lub przesłanie pocztą tradycyjną następujących dokumentów :  

  Formularza zgłoszenia 

  Zaświadczenia o zatrudnieniu 

  Kserokopii dokumentu potwierdzającego wykształcenie 
(świadectwa/dyplomu) 
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  Kserokopii dowodu osobistego  

 
 

Formularz zgłoszenia, regulamin i formularz zaświadczenia o zatrudnieniu 
dostępne będą  w Biurze Projektu oraz na stronie internetowej www.rig.lublin.pl 
jako pliki do pobrania. 

 
3. Rekrutację prowadzi Biuro Projektu, które mieści się w siedzibie Regionalnej 
Izby Gospodarczej w Lublinie przy ulicy Dolnej 3 Maja 8 lok.9 (I piętro) 
od poniedziałku do piątku w godzinach od 8 do 16.  
 
4. Rekrutacja odbywać się będzie w dwóch turach: w lutym 2011 r. oraz sierpniu 
2011 r. i potrwa do momentu wyczerpania miejsc. W przypadku dużego 
zainteresowania udziałem w Projekcie utworzone zostaną  listy rezerwowe, które 
będą uzupełnieniem rekrutacji podstawowej.  
5. W sytuacjach rezygnacji z udziału w szkoleniach osób uprzednio 
zakwalifikowanych tj. z listy podstawowej, grupę uzupełnią osoby z listy 
rezerwowej wg kolejności na tej liście.  
 

§ 4 
 

Zasady kwalifikacji do udziału w Projekcie 
 
1. Kwalifikacji uczestników do udziału w Projekcie dokona Komisja Rekrutacyjna 
złożona z Koordynatora Projektu oraz członka zespołu projektowego w oparciu 
o formularz zgłoszenia: tj, spełnienie formalnych kryteriów rekrutacyjnych 
i ujawnioną motywację do podnoszenia kwalifikacji. 
 
2. O przyjęciu kandydatów do udziału decyduje kolejność zgłoszeń (data złożenia 
dokumentów w Biurze Projektu lub otrzymania dokumentów przez Biuro Projektu 
– w przypadku przesłania dokumentów za pośrednictwem poczty) 
 
3. Komisja Rekrutacyjna przy kwalifikacji uczestników bierze także pod uwagę 
wskaźniki zapisane we wniosku tj.  
 

 grupę uczestników Projektu ma stworzyć 96 osób, w tym 84 kobiety i 12 
mężczyzn 

 50% uczestników Projektu mają stanowić osoby w grupie wiekowej 45+ 
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 priorytetowo będą traktowane osoby z maksymalnie średnim 
wykształceniem 

 zakłada się, że 32 osoby  spośród wszystkich uczestników Projektu 
będą mieszkały poza miastem Lublinem. 

 pracownicy zatrudnieni w jednym miejscu pracy (u jednego 
pracodawcy) mogą stanowić nie więcej niż 20% uczestników jednej 
grupy szkoleniowej. 

 
4. O zakwalifikowaniu do udziału w Projekcie, terminie i miejscu szkolenia 
kandydaci zostaną powiadomieni przez Biuro Projektu. 

 
§ 5 
 

Organizacja szkoleń 
 

1. Uczestnicy Projektu biorą udział w  cyklu szkoleniowym złożonym z 10 
modułów tematycznych obejmującym łącznie 108 godzin lekcyjnych. 

2. Zajęcia odbywają się w systemie weekendowym: w piątek (4 godziny 
po południu) i sobotę (8 godzin)  

3. Informacja o terminach szkoleń dostępna będzie w Biurze Projektu oraz                  
na stronie internetowej Projektu. 

4. Zajęcia szkoleniowe będą odbywać się w salach szkoleniowych na terenie 
Lublina  

5. Grupy szkoleniowe będą liczyć 12 osób. 
6. Podczas szkoleń zapewniamy uczestnikom materiały szkoleniowe 

i wyżywienie. 
7. Zwrot kosztów dojazdu uzyskają tylko osoby spoza miasta Lublina, jednak nie 

więcej niż cztery w danej grupie szkoleniowej. W przypadku większej liczby 
osób spoza Lublina w ramach jednej grupy prawo do zwrotu kosztów zyskują 
4 osoby wg kolejności zgłoszeń  – decyduje data na formularzu 
zgłoszeniowym. 

8. Koszty dojazdu poniesione przez uczestników, o których mowa wyżej                    
w punkcie 8 § 5, muszą być udokumentowane – biletem komunikacji 
zbiorowej.  

9. Zwrot kosztów dojazdu nastąpi po zakończeniu szkoleń dla poszczególnych 
grup. 

10. Po zakończeniu szkolenia uczestnicy otrzymują dyplom ukończenia szkolenia 
11. Szkolenia będą realizowane poza godzinami pracy uczestników i poza 

miejscem pracy uczestników 
12. Podmioty biorące udział w realizacji projektu (osoby fizyczne i prawne) będą 

niezależne od pracodawców uczestników szkolenia 
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13. Nabór na szkolenia jest otwarty dla wszystkich zainteresowanych 

 
§ 6 

    
Obowiązki uczestników 
 

1. Przestrzeganie regulaminu Projektu 
2. Złożenie kompletu wymaganych dokumentów. 
3. Uczestniczenie w przewidzianych Projektem zajęciach potwierdzone 

podpisem na listach obecności. 
4. Dopuszczalny próg nieobecności wynosi 20% jednostek zajęciowych. 

Przekroczenie tego progu równoznaczne jest z nieotrzymaniem 
zaświadczenia o ukończeniu szkolenia. 

5. Wypełniania ankiet : „otwarcia” i ewaluacyjnej. 
6. Informowania o zmianie statusu zatrudnienia lub jego utracie lub innych 

zdarzeniach, które mogą zakłócić udział Uczestnika w zajęciach. 
 

§ 7 
 

    Rezygnacja  
 

1. Uczestnik ma prawo zrezygnować z udziału w szkoleniu. 
2. Rezygnacja musi być jednak uzasadniona ważnymi względami osobistymi 
lub zawodowymi i zostać zgłoszona pisemnie do Biura Projektu. 
3. Rezygnacja z udziału w szkoleniu bez podawania przyczyny możliwa jest tylko 
na podstawie pisemnego zgłoszenia do Biura Projektu na 7 dni przed 
rozpoczęciem szkolenia. 
4. W przypadku nieuzasadnionej rezygnacji z udziału w szkoleniu w późniejszym 
terminie lub skreślenia z listy uczestników w razie przekroczenia dozwolonego 
progu nieobecności Regionalna Izba Gospodarcza ma prawo żądać 
od   uczestnika zwrotu materiałów szkoleniowych oraz pokrycia kosztów 
szkolenia. 

§ 8 
 

  Postanowienia końcowe 
 

1. Niniejszy regulamin obowiązuje przez okres trwania Projektu. 
2. Sprawy nieuregulowane niniejszym regulaminem pozostają do rozstrzygnięcia 

przez Realizatora Projektu. 
3. Realizator Projektu zastrzega sobie prawo zmiany regulaminu. 
4. Wszelkie zmiany regulaminu wymagają formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 


