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Projekt ,,Od podstaw do samodzielnego ksiegowego” — druga edycja wspolfinansowany jest przez Uni¢
Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie
,Od podstaw do samodzielnego ksiegowego” — druga edycja

§1
Informacje ogéine
1. Projekt ,0d podstaw do samodzielnego ksiegowego” — druga edycja
realizowany jest przez Regionalng Izbe Gospodarczg z siedzibg w Lublinie, w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytetu VIII ,Regionalne

Kadry Gospodarki” , Dziatanie 8.1 Rozwdj pracownikow i przedsiebiorstw w
regionie, Poddziatanie 8.1.1 Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i
doradztwo dla przedsigbiorstw.

2. Projekt wspotfinansowany jest przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

3. Gtownym celem Projektu jest przekazanie wiedzy umozliwiajgcej nabycie
umiejetnosci  pozwalajgcych na samodzielne prowadzenie ksiegowosci
w przedsiebiorstwie.

4. Projekt obejmuje swoim zasiegiem wojewddztwo lubelskie.

5. Projekt realizowany jest w okresie od 01.02.2011 r. do 29.02.2012 r.

6. Biuro Projektu miesci sie w siedzibie Regionalnej Izby Gospodarczej w Lublinie

przy ulicy Dolnej 3-go Maja 8 lok. 9 (I pietro). Biuro czynne jest od poniedziatku
do pigtku w godzinach od 8 do 16.

§2
Informacje o Projekcie

1. Niniejszy regulamin okresla zasady rekrutacji i kryteria uczestnictwa
w Projekcie ,Od podstaw do samodzielnego ksiegowego” — druga edycja.

2. Projekt zaktada bezptatny udziat 96 osob.

3. W ramach projektu wszyscy uczestnicy odbywajg 108-godzinny kurs z
ksiegowosci obejmujgcy tematy:
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Organizacja rachunkowosci

Ewidencja zdarzen gospodarczych

Podstawy prawne i akty wykonawcze w zakresie rachunkowosci
Prowadzenie rozrachunkow

Przychody i koszty w firmie

Uktad rodzajowy i kalkulacyjny kosztéw

Amortyzacja bilansowa i podatkowa

Obrot materiatowo-towarowy i odchylenia od cen ewidencyjnych
Sporzadzanie sprawozdan finansowych

Elementy ksiegowosci komputerowe;j.

4. Osoby w grupie wiekowej 45+ otrzymujg dodatkowe wsparcie : indywidualne
doradztwo zawodowe realizowane przed rozpoczeciem kursu z ksiegowosci oraz
udziat w seminarium z zakresu profilaktyki i promocji zdrowia na zakonczenie
udziatu w Projekcie.

§3
Zasady rekrutacji i kryteria uczestnictwa w Projekcie

1. W Projekcie ,0d podstaw do samodzielnego ksiegowego” - druga edycja
mogg wzig¢ udziat osoby, ktére z wiasnej inicjatywy sg zainteresowane
nabyciem nowych, uzupetnieniem lub podwyzszeniem posiadanych kwalifikacji i
umiejetnosci, spetniajgce wszystkie ponizsze kryteria:

e S3 osobami dorostymi (majg ukonczony 18 rok zycia)

e Wykonujg prace na podstawie umowy: o prace, powotania,
wyboru, mianowania, spétdzielczej umowy o prace, umowy zlecenia lub
umowy dzieto

e Mieszkajg lub pracujg na terenie wojewddztwa lubelskiego

Priorytetowo bedg traktowane osoby z maksymalnie srednim wyksztatceniem.

2. Warunkiem uczestnictwa po spetnieniu kryteribw  formalnych podanych
powyzej w punkcie 1 § 3, bedzie osobiste ztozenie w Biurze Projektu
lub przestanie pocztg tradycyjng nastepujgcych dokumentow :
e Formularza zgtoszenia
e Zaswiadczenia o zatrudnieniu
o Kserokopii dokumentu potwierdzajgcego wyksztatcenie
(Swiadectwa/dyplomu)
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¢ Kserokopii dowodu osobistego

Formularz zgtoszenia, regulamin i formularz zaswiadczenia o zatrudnieniu
dostepne bedg w Biurze Projektu oraz na stronie internetowej www.rig.lublin.pl
jako pliki do pobrania.

3. Rekrutacje prowadzi Biuro Projektu, ktére miesci sie w siedzibie Regionalnej
Izby Gospodarczej w Lublinie przy ulicy Dolnej 3 Maja 8 Ilok.9 (I pietro)
od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8 do 16.

4. Rekrutacja odbywac¢ sie bedzie w dwoch turach: w lutym 2011 r. oraz sierpniu
2011 r. ipotrwa do momentu wyczerpania miejsc. W przypadku duzego
zainteresowania udziatem w Projekcie utworzone zostang listy rezerwowe, ktore
beda uzupetnieniem rekrutacji podstawowe;.

5. W sytuacjach rezygnacji z wudzialtu w szkoleniach o0séb uprzednio
zakwalifikowanych tj. z listy podstawowej, grupe uzupetnia osoby z listy
rezerwowej wg kolejnosci na tej liscie.

§4
Zasady kwalifikacji do udziatu w Projekcie

1. Kwalifikacji uczestnikow do udziatu w Projekcie dokona Komisja Rekrutacyjna
ztozona z Koordynatora Projektu oraz cztonka zespotu projektowego w oparciu
o formularz zgtoszenia: tj, spetnienie formalnych kryteridw rekrutacyjnych
i ujawniong motywacje do podnoszenia kwalifikaciji.

2. O przyjeciu kandydatow do udziatu decyduje kolejno$¢ zgtoszen (data ztozenia
dokumentow w Biurze Projektu lub otrzymania dokumentow przez Biuro Projektu
— w przypadku przestania dokumentéw za posrednictwem poczty)

3. Komisja Rekrutacyjna przy kwalifikacji uczestnikbw bierze takze pod uwage
wskazniki zapisane we wniosku tj.

e grupe uczestnikdw Projektu ma stworzy¢ 96 osob, w tym 84 kobiety i 12
mezczyzn
e 50% uczestnikow Projektu majg stanowi¢ osoby w grupie wiekowej 45+

Realizator Projektu:
Regionalna Izba Gospodarcza, ul. Dolna 3 Maja 8/9, 20-079 Lublin, tel. 81 532 12 45, 532 16 88

www.rig.lublin.pl e-mail: info@rig.lublin.pl



@ Regionalna UNIA EUROPEJSKA el
KAPITAt LU DZKI q RIGD Izba Gospodarcza EUROPEJSKI v
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI @ w Lublinie FUNDUSZ SPOLECZNY ek

*
%

Projekt ,,Od podstaw do samodzielnego ksiegowego” — druga edycja wspolfinansowany jest przez Uni¢

4.

Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

e priorytetowo bedg traktowane osoby 2z maksymalnie Srednim
wyksztatceniem

e zaktada sie, ze 32 osoby sposrod wszystkich uczestnikdw Projektu
bedg mieszkaty poza miastem Lublinem.

e pracownicy zatrudnieni w jednym miejscu pracy (u jednego
pracodawcy) mogg stanowi¢ nie wiecej niz 20% uczestnikdw jednej
grupy szkoleniowe;.

O zakwalifikowaniu do udziatu w Projekcie, terminie i miejscu szkolenia

kandydaci zostang powiadomieni przez Biuro Projektu.

oo

9.

§5
Organizacja szkolen

Uczestnicy Projektu biorg udziat w cyklu szkoleniowym ztozonym z 10
modutéw tematycznych obejmujgcym tgcznie 108 godzin lekcyjnych.

Zajecia odbywajg sie w systemie weekendowym: w pigtek (4 godziny
po potudniu) i sobote (8 godzin)

Informacja o terminach szkolen dostepna bedzie w Biurze Projektu oraz
na stronie internetowej Projektu.

Zajecia szkoleniowe bedg odbywac sie w salach szkoleniowych na terenie
Lublina

Grupy szkoleniowe bedg liczy¢ 12 osob.

Podczas szkolen zapewniamy uczestnikom materiaty szkoleniowe
i wyzywienie.

Zwrot kosztéw dojazdu uzyskajg tylko osoby spoza miasta Lublina, jednak nie
wiecej niz cztery w danej grupie szkoleniowej. W przypadku wiekszej liczby
0sbb spoza Lublina w ramach jednej grupy prawo do zwrotu kosztéw zyskujg
4 osoby wg kolejnosci zgtoszen — decyduje data na formularzu
zgtoszeniowym.

Koszty dojazdu poniesione przez uczestnikow, o ktérych mowa wyzej
w punkcie 8 § 5, muszg byé udokumentowane — biletem komunikaciji
zbiorowej.

Zwrot kosztéw dojazdu nastgpi po zakonczeniu szkolen dla poszczegdinych

grup.

10.Po zakonczeniu szkolenia uczestnicy otrzymujg dyplom ukonczenia szkolenia
11.Szkolenia bedag realizowane poza godzinami pracy uczestnikdw i poza

miejscem pracy uczestnikow

12.Podmioty biorgce udziat w realizacji projektu (osoby fizyczne i prawne) bedg

niezalezne od pracodawcéw uczestnikow szkolenia
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13.Nabdr na szkolenia jest otwarty dla wszystkich zainteresowanych

§6
Obowiazki uczestnikow

Przestrzeganie regulaminu Projektu

Ztozenie kompletu wymaganych dokumentéw.

Uczestniczenie w przewidzianych Projektem zajeciach potwierdzone
podpisem na listach obecnosci.

4. Dopuszczalny prég nieobecnosci wynosi 20% jednostek zajeciowych.
Przekroczenie tego progu rownoznaczne jest 2z nieotrzymaniem
zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia.

Wypetniania ankiet : ,otwarcia” i ewaluacyjne;j.

Informowania o zmianie statusu zatrudnienia lub jego utracie lub innych
zdarzeniach, ktére mogg zaktéci¢ udziat Uczestnika w zajeciach.

§7

Rezygnacja

W=
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1. Uczestnik ma prawo zrezygnowac z udziatu w szkoleniu.
2. Rezygnacja musi by¢ jednak uzasadniona waznymi wzgledami osobistymi
lub zawodowymi i zosta¢ zgtoszona pisemnie do Biura Projektu.
3. Rezygnacja z udziatu w szkoleniu bez podawania przyczyny mozliwa jest tylko
na podstawie pisemnego zgtoszenia do Biura Projektu na 7 dni przed
rozpoczeciem szkolenia.
4. W przypadku nieuzasadnionej rezygnacji z udziatu w szkoleniu w pozniejszym
terminie lub skreslenia z listy uczestnikéw w razie przekroczenia dozwolonego
progu nieobecnosci Regionalna Izba Gospodarcza ma prawo zgdac
od uczestnika zwrotu materiatdbw szkoleniowych oraz pokrycia kosztow
szkolenia.

§8

Postanowienia koncowe

Niniejszy regulamin obowigzuje przez okres trwania Projektu.

Sprawy nieuregulowane niniejszym regulaminem pozostajg do rozstrzygniecia
przez Realizatora Projektu.

3. Realizator Projektu zastrzega sobie prawo zmiany regulaminu.

4. Wszelkie zmiany regulaminu wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
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